
บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ   ส ำนักปลัด อบต.  โทร.  0  4466  6394  ต่อ 13                                             . 

ที ่  บร ๘๐๘๐๑/-                                        วันที่   ๓๑  มี.ค. ๖๓                                         . 

เรื่อง   ขอรำยงำนผลกำรให้บริกำรประชำชน ประจ ำปี งป. 2563  (รอบ 6 เดือน)                                .                           

เรียน   นำยก อบต.ช่อผกำ 

 ตำม พ.ร.บ.ข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำร พ.ศ. ๒๕๔๐ ก ำหนดให้หน่วยงำนของรัฐต้องจัดให้มีศูนย์
ข้อมูลข่ำวสำรของทำงรำชกำร เพ่ือให้กำรบริกำรประชำชนด้ำนข้อมูลข่ำวสำร รวมถึงให้สำมำรถเข้ำศึกษำค้นคว้ำ 
สอบถำม  เสนอแนะข้อมูลข่ำวสำรในด้ำนต่ำง ๆ   ตลอดจนอ ำนวยควำมสะดวกในกำรเข้ำถึงข้อมูลที่จ ำเป็นต้องรู้ 
และเป็นปัจจุบัน  ทัง้นี้  อบต.ช่อผกำ  โดยส ำนักปลัด อบต.  ได้จัดท ำค ำสั่ง อบต.ช่อผกำ ที่  ๒๐๖/๒๕๖๐   เรื่อง   
แต่งตั้งคณะกรรมกำรข้อมูลข่ำวสำรและเจ้ำหน้ำที่ประจ ำศูนย์ข้อมูลข่ำวสำรของ อบต.ช่อผกำ ขึ้น  จึงขอรำยงำน
ผลกำรให้บริกำรประชำชน  ประจ ำปี งป. 2563  (รอบ  6  เดือน)  ของแต่ละส่วนรำชกำรภำยใน  จ ำนวนรวม
ทั้งสิ้น  6,158  รำย  รำยละเอียดตำมแบบรำยงำนผลที่แนบท้ำย 

  จึงเรียนมำเพ่ือโปรดทรำบ และเห็นควรแจ้งให้ทุกส ำนัก/กอง ทรำบต่อไป 
         
                                    

จ.อ. 
                          (ธีรศักดิ์  กิตติอุดมพันธ์) 
                 หัวหน้ำส ำนักปลัด อบต. 

 

เสนอ  นำยก อบต. 
         - เห็นควรแจ้งให้ส ำนัก/กองทรำบ และ
ประชำสัมพันธ์ให้ทรำบโดยทั่วกัน 
 
 
 

               (นำงสมปอง  ภูอำจดั้น) 
                  ปลัด อบต.ช่อผกำ 
                     31  มี.ค. ๖3 
 
 
ข้อพิจำรณำ/สั่งกำร 
      - ด ำเนินกำรตำมเสนอ 
 
 
 
               (นำยส ำรวย  บ่อไทย) 
                นำยก อบต.ช่อผกำ 
                  31  มี.ค. ๖3 
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แผนภูมิแลดงข้อมูลการใหบ้ริการของส่วนราชการภายใน 
ส านักปลัด อบต. 

งานบริหารทั่วไป 
งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
งานนโยบายและแผน 
งานกฎหมายและคดี 

 

 

 

 

 

  

แบบรายงานผลการปฏิบัติงาน  ประจ าปี งป. 2563  (รอบ  6  เดือน) 
องค์การบรหิารส่วนต าบลช่อผกา  อ าเภอช านิ  จังหวัดบุรรีัมย ์

 
 
 ๑. ส านักปลัด    
  มีหน้ำที่รับผิดชอบเกี่ยวกับรำชกำรทั่วไปขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบลและรำชกำรที่มิได้
ก ำหนดให้เป็นหน้ำที่ของส่วนรำชกำรใดในองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลโดยเฉพำะ  รวมทั้งก ำกับและเร่งรัดกำร
ปฏิบัติรำชกำรของส่วนรำชกำรในองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลให้เป็นไปตำมนโยบำย  แนวทำงและแผนกำรปฏิบัติ
รำชกำรขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบล  กำรด ำเนินกำรตำมนโยบำยของรัฐบำล  แผน พัฒนำเศรษฐกิจและ
สังคม  กำรให้ค ำปรึกษำเกี่ยวกับหน้ำที่และควำมรับผิดชอบ  กำรปกครองบังคับบัญชำ พนักงำนส่วนต ำบลและ
ลูกจ้ำงขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบล  กำรบริหำรงำนบุคคล  และปฏิบัติหน้ำที่อ่ืนที่เกี่ยวข้อง  โดยแบ่งส่วน
รำชกำรภำยในออกเป็น 6  งำน  คือ 

(๑)  งำนบริหำรทั่วไป        มีผู้มำติดต่อรำชกำร   จ ำนวน   832   รำย 
(2)  งำนนโยบำยและแผน    มีผู้มำติดต่อรำชกำร     จ ำนวน   75 รำย 
(3)  งำนกฎหมำยและคดี     มีผู้มำติดต่อรำชกำร     จ ำนวน   5 รำย   
(4)  งำนส่งเสริมกำรเกษตร     มีผู้มำติดต่อรำชกำร   จ ำนวน   125 รำย   
(5)  งำนสำธำรณสุขและสิ่งแวดล้อม     มีผู้มำติดต่อรำชกำร   จ ำนวน  568 รำย 

    (6)  งำนป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย   มีผู้มำติดต่อรำชกำร   จ ำนวน  253 รำย 
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แผนภูมิแลดงข้อมูลการใหบ้ริการของส่วนราชการภายใน 
กองคลัง 

งานการเงินและบัญชี งานบัญชี 

งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ งานทะเบียนทรัพย์สินและพัสดุ 
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 ๒. กองคลัง    
     มีหน้ำที่ควำมรับผิดชอบเกี่ยวกับงำนกำรเบิกจ่ำย กำรรับ กำรน ำส่งเงิน กำรเก็บรักษำเงิน               
และเอกสำรทำงกำรเงิน  กำรตรวจสอบใบส ำคัญ  ฎีกำเกี่ยวกับเงินเดือน  ค่ำจ้ำง  ค่ำตอบแทน  เงินบ ำเหน็จ
บ ำนำญ เงินอ่ืน ๆ งำนเกี่ยวกับกำรจัดท ำงบประมำณฐำนะทำงกำรเงิน  กำรจัดสรรเงินต่ำง ๆ กำรจัดท ำบัญชีทุก
ประเภท  ทะเบียนคุมเงินรำยได้และรำยจ่ำยต่ำง ๆ กำรควบคุมกำรเบิกจ่ำย  งำนท ำงบทดลอง  ประจ ำเดือน 
ประจ ำปี  งำนกำรจัดเก็บภำษี  กำรประเมินภำษี  กำรเร่งรัดจัดเก็บรำยได้  กำรพัฒนำรำยได้  งำนเกี่ยวกับพัสดุ
ขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบล  งำนจัดท ำ  ตรวจสอบบัญชีและกำรรับเงินในกิจกำรประปำ  และปฏิบัติหน้ำที่อ่ืน
ที่เก่ียวข้องหรือได้รับมอบหมำย  โดยแบ่งส่วนรำชกำรภำยในออกเป็น  ๔ งำน  คือ 

(๑) งำนกำรเงิน      มีผู้มำติดต่อรำชกำร   จ ำนวน   474 รำย 
(๒) งำนบัญชี       มีผู้มำติดต่อรำชกำร   จ ำนวน   356 รำย 
(๓) งำนพัฒนำและจัดเก็บรำยได้   มีผู้มำติดต่อรำชกำร   จ ำนวน   287 รำย 
(๔) งำนทะเบียนทรัพย์สินและพัสดุ   มีผู้มำติดต่อรำชกำร   จ ำนวน   148 รำย 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 ๓. กองช่าง    
  มีหน้ำที่ควำมรับผิดชอบเกี่ยวกับกำรส ำรวจ  ออกแบบ  กำรจัดท ำข้อมูลทำงด้ำนวิศวกรรม
กำรจัดเก็บและทดลองคุณภำพวัสดุ  งำนออกแบบ  เขียนแบบ  กำรตรวจสอบกำรก่อสร้ำง  งำนควบคุมอำคำร
ตำมระเบียบกฎหมำย   งำนแผนกำรปฏิบัติ   งำนกำรก่อสร้ำงและซ่อมบ ำรุง  งำนแผนงำนด้ำนวิศวกรรม
เครื่องจักรกล  กำรรวบรวมประวัติ  ติดตำม ควบคุมกำรปฏิบัติงำนเครื่องจักรกล  กำรควบคุม  กำรบ ำรุงรักษำ
เครื่องจักรกลและยำนพำหนะ  งำนเกี่ยวกับแผนงำนควบคุม เก็บรักษำ กำรเบิกจ่ำยวัสดุอุปกรณ์  อะไหล่  น้ ำมัน
เชื้อเพลิง และปฏิบัติงำนอื่นที่เก่ียวข้องและได้รับมอบหมำย โดยแบ่งส่วนรำชกำร ภำยในออกเป็น  ๓  งำน  คือ 
 (๑) งำนกอสรำง   มีผู้มำติดต่อรำชกำร   จ ำนวน   124 รำย 

 (2) งำนออกแบบและควบคุม มีผู้มำติดต่อรำชกำร   จ ำนวน   183 รำย 
 (3) งำนประสำนสำธำรณูปโภค มีผู้มำติดต่อรำชกำร   จ ำนวน     96 รำย 
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แผนภูมิแลดงข้อมูลการใหบ้ริการของส่วนราชการภายใน 
กองช่าง 

งานก่อสร้าง งานออกแบบและควบคุม งานประสานสาธารณูปโภค 
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แผนภูมิแลดงข้อมูลการใหบ้ริการของส่วนราชการภายใน 
กองสวัสดิการสังคม 

งานสังคมสงเคราะห์ งานสวัสดิการและพัฒนาชุมชน 
งานส่งเสริมอาชีพและพัฒนาสตรี 
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 ๔. กองสวัสดิการสังคม    
 มีหน้ำที่ด ำเนินกิจกำรให้เป็นไปตำมกฎหมำย ระเบียบแบบแผนโดยมีหน้ำที่เกี่ยวกับงำน
พัฒนำชุมชน กำรจัดบริกำรสวัสดิกำรสังคม และกำรสังคมสงเครำะห์ ซึ่งเกี่ยวกับกำรป้องกันกำรแก้ไขปัญหำกำร
พัฒนำและกำรส่งเสริมควำมมั่นคงทำงสังคมกำรสงเครำะห์เพ่ือกำรยังชีพของผู้สูงอำยุ  รำยพิกำร และผู้ป่วยเอดส์ 
เพ่ือตอบสนองควำมจ ำเป็นขั้นพ้ืนฐำนของประชำชนให้มีคุณภำพชีวิตที่ดีและสำมำรถพ่ึงตนเองได้อย่ำงทั่วถึง
เหมำะสมและเป็นธรรม โดยแบ่งส่วนกำรบริหำรภำยในออกเป็น   3  งำน  ดังนี้ 

1. งำนสังคมสงเครำะห์  มีผู้มำติดต่อรำชกำร    จ ำนวน   1,280  รำย 
2. งำนสวัสดิกำรและพัฒนำชุมชน มีผู้มำติดต่อรำชกำร    จ ำนวน      185 รำย 
3. งำนส่งเสริมอำชีพและพัฒนำสตรี มีผู้มำติดต่อรำชกำร    จ ำนวน        79 รำย  
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แผนภูมิแลดงข้อมูลการใหบ้ริการของส่วนราชการภายใน 
กองการศึกษา 

งานบริหารการศึกษา งานส่งเสริมการศึกษา งานกิจการในโรงเรียน 
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 ๕. กองการศึกษา     
     มีหน้ำที่ควำมรับผิดชอบเกี่ยวกับกำรปฏิบัติงำนทำงกำรศึกษำเกี่ยวกับ กำรวิเครำะห์วิจัยและ 
พัฒนำหลักสูตร กำรแนะแนว กำรวัดผล ประเมินผล กำรวำงแผนกำรศึกษำ กำรจัดบริกำรส่งเสริมกำรศึกษำกำร 
ใช้เทคโนโลยีทำงกำรศึกษำ กำรเสนอแนะ เกี่ยวกับ กำรศึกษำ ส่งเสริมกำรวิจัย กำรวำง โครงกำร ส ำรวจเก็บ 
รวบรวมข้อมูลสถิติกำรศึกษำเพ่ือน ำไปประกอบกำรพิจำรณำ ก ำหนดนโยบำย แผนงำน และแนวทำงกำรปฏิบัติ 
ในกำรจัดกำรศึกษำ กำรเผยแพร่กำรศึกษำ งำนส่งเสริมศำสนำและอนุรักษ์ประเพณี วัฒนธรรมท้องถิ่น  โดยแบ่ง
ส่วนกำรบริหำรภำยในออกเป็น  3  งำน  ดังนี้ 
  1. งำนบริหำรกำรศึกษำ มีผู้มำติดต่อรำชกำร    จ ำนวน    575  รำย 

2. งำนส่งเสริมกำรศึกษำ มีผู้มำติดต่อรำชกำร    จ ำนวน      327 รำย 
3. งำนกิจกำรในโรงเรียน มีผู้มำติดต่อรำชกำร    จ ำนวน      186 รำย  

 
 
 
  


